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Trang web: pgdbinhlieu.edu.vn

Bước 1: Nhà trường => Chọn THCS Đồng Tâm

Bước 2: Đăng nhập với tài khoản sau

Tên người dùng: administrator
Mật khẩu:
Bước 3: Kéo xuống góc dưới bên phải “Xin chào THCS Đồng Tâm”

Bước 4: Chuột trái chọn “Quản trị nội dung”

Bước 5: Góc dưới cùng bên trái, chọn “Quản lý tài liệu”

Bước 6: Thêm tài liệu
Kiểu document: Chọn kiểu “văn bản” hoặc “tài nguyên”

Số: - Nếu văn bản: ghi số văn bản

· Nếu tài nguyên: bỏ trống

Tiêu đề: ghi rõ tiêu đề

Tài liệu: - Chọn tệp
· Tìm đường dẫn cho tệp cần chọn sau đó click vào tệp chọn OPEN

Nguồn: ghi rõ nguồn

Bấm: Save

