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KẾ HOẠCH KIỂM TRA NỘI BỘ TRƯỜNG HỌC

Năm học 2015 - 2016
I. Căn cứ để xây dựng kế hoạch: 


1. Căn cứ pháp lý:

          Căn cứ lế hoạch số: 840/PGD&ĐT, ngày 14/9/2015 của Phòng Giáo dục và Đào tạo:  Kế hoạch kiểm tra các cơ sở giáo dục trực thuộc năm học 2015-2016;
         Căn cứ  công văn hướng dẫn số: 871/PGD&ĐT ngày 17/9/2015của Phòng GD&ĐT về việc hướng dẫn nhiệm vụ giáo dục Trung học cơ sở năm học 2015-2016;

Căn cứ vào kế hoạch số: 126/KH-THCSLH, ngày 16 tháng 10 năm 2015 của trường THCS Lục Hồn về kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2015-2016. Trường THCS Lục Hồn xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học  năm học 2015 – 2016 như sau:
2. Đặc điểm tình hình:

a) Đặc điểm tình hình:

- Trường THCS Lục Hồn được xây dựng khang trang có 13 phòng học, đầy đủ bàn ghế cho giáo viên và học sinh, ánh sáng đảm bảo, trong đó có 10 phòng học thường, 02 phòng học bộ môn, 01 phòng vi tính với 15 máy được kết mạng internet. Các phòng khu văn phòng đều được trang bị máy vi tính và nối mạng internet. Trang thiết bị dạy học được trang bị mỗi khối lớp 01 bộ đặc trưng theo phân môn riêng.

- Đội ngũ cán bộ, giáo viên – nhân viên trong toàn trường 30 người : 02 cán bộ quản lý, 23 giáo viên trực tiếp giảng dạy, 01 kế toán, 01 Y tế học đường: Trình độ cao đẳng 14/30 tỷ lệ 46,7 % ; Đại học 12/30  tỷ lệ: 40%;  trung cấp 1/30 tỷ lệ 3,3% , chưa qua đào tạo: 03/30 tỷ lệ 10%.

- Tổ Toán – Lý  gồm 06 đồng chí ( hợp đồng 01 dạy thay đồng chí Lan nghỉ thai sản từ ngày 01/9/2015)).

- Tổ Xã hội gồm 11 đồng chí trong đó có đồng chí Phó hiệu trưởng sinh hoạt tại tổ ( hợp đồng 01 dạy thay đồng chí Giang nghỉ thai sản từ ngày 15/9/2015)
- Tổ Sinh – Hoá – TD  gồm 07 đồng chí trong đồng chí Hiệu trưởng sinh hoạt tại tổ.
- Tổ Văn Phòng gồm 07 đồng chí trong đó có 03 hợp đồng ngắn hạn.

- Trường có 10 lớp với 329 học sinh trong đó: 02 lớp 6 với 86 học sinh; 02 lớp 7 với 82 học sinh; 02 lớp 8 với 66  học sinh; 03 lớp 9 với 95 học sinh.  

b) Những thuận lợi, khó khăn:

*Thuận lợi:

Trường được sự quan tâm chỉ đạo sát sao của Đảng, chính quyền các cấp, 
của các ban ngành đoàn thể xã hội địa phuong, của Ban đại diện cha mẹ học sinh của ngành cấp trên.



Đội ngũ giáo viên hội tụ đầy đủ các thế hệ, đa số địa phương hoá, ổn định 
nhiệt tình có năng lực giảng dạy và giàu kinh nghiệm, đoàn kết, nhất trí, quan tâm, giúp đỡ nhau hoàn thành tốt công tác chuyên môn.


 
Trình độ chuyên môn của giáo viên toàn trường có tỉ lệ đạt chuẩn và trên chuẩn cao, có 12 đ/c cán bộ giáo viên có trình độ đại học, hiện có 01 đồng chí giáo viên đang theo học đại học vừa học vừa làm.


  Nhà trường được nhà nước quan tâm từng bước xây dựng CSVC theo tiêu chuẩn của trường chuẩn quốc gia, được công nhận trường chuẩn quốc gia tháng 2 năm 2013.
* Khó khăn:



Đời sống nhân dân còn gặp nhiều khó khăn, tỉ lệ hộ nghèo  19,6 % ( 210 hộ/1072 hộ) ; tỷ lệ  26,1% hộ cận nghèo (280 hộ/1072 hộ) có con theo học các khối lớp. Do nhận thức của một số cha mẹ học sinh còn hạn chế, do tác động xấu của xã hội một số học sinh vẫn còn có nguy cơ dọa bỏ học và bỏ học.



Một bộ phận nhỏ học sinh việc vệ sinh cá nhân, bảo vệ môi trường xung quanh đạt hiệu quả chưa cao. Một số em thiếu chuyên cần trong học tập, một số cha mẹ học sinh chưa quan tâm đến việc học tập con em, còn ỷ lại vào chế độ chính sách Nhà nước, nhất là các thôn bản vùng cao ( Cao Thắng, Khe O, Pắc phe).



Cơ sở vật chất của nhà trường đã xuống cấp khu lớp học, khu làm việc của cán bộ, giáo viên, nhân viên bị thấm dột, bàn ghế của học sinh xuống cấp hỏng nhiều, bàn ghế phòng học bộ môn Hóa – Sinh; Lý – Công nghệ chưa phù hợp, thiếu hệ thống quạt thông gió. Thư viện trường diện tích hẹp, thiếu nhiều đầu sách. Các trang thiết bị dạy học đã qua sử dụng nhiều năm nên hỏng, vỡ, thiếu độ chính xác. rách nhiều. Các phòng làm việc của cán bộ, viên chức hệ thống máy tính hỏng.

Nghiêp vụ của cán bộ, giáo viên - nhân viên không đồng đều, tỉ lệ giáo viên giỏi các cấp chưa cao.

Căn cứ pháp lý và đặc điểm tình hình nhà trường. Trường THCS Lục Hồn xây dựng kế hoạch công tác kiểm tra nội bộ trường học (KTNBTH) năm học 2015 - 2016 như sau: 

II. MỤC ĐÍCH YÊU CẦU:
 1. Thường xuyên theo dõi, xem xét, đánh giá toàn bộ các hoạt động sư phạm trong phạm vi nội bộ đơn vị nhằm xác định kết quả giáo dục có phù hợp với mục tiêu, kế hoạch, nội dung, phương pháp và qui chế của Ngành đề ra hay không.

2. Tìm ra nguyên nhân của những sai sót và lệch lạc trong toàn bộ các mặt hoạt động giáo dục của đơn vị để kịp thời khắc phục, sửa chữa và uốn nắn để giúp nhà trường hoàn thành nhiệm vụ năm học một cách có kỷ cương và nề nếp.

3. Đánh giá đúng các ưu điểm và khuyết điểm của từng bộ phận, cá nhân để kịp thời động viên, phê phán; giúp CB-GV, NV nhận ra từng mặt mạnh, mặt yếu của mình để tăng cường hoạt động tự kiểm tra, tự bồi dưỡng một cách thiết thực và bổ ích.


III. NỘI DUNG KIỂM TRA:


A. Chỉ tiêu kiểm tra: 

23/23 tỷ lệ 100% giáo viên được kiểm tra toàn diện trong năm.

100% các lớp được kiểm tra hàng tháng thông qua trực ban, cờ đỏ, TPTĐ.

02/02 tỷ lệ 100% nhân viên kiểm tra về hồ sơ  sổ sách, chấp hành nội quy quy chế nhà trường

B. Nội dung kiểm tra:


1.Kiểm tra hoạt động sư phạm của giáo viên:

- Thăm lớp dự giờ


- Kiểm tra hồ sơ sổ sách


- Kiểm tra giáo án


- Kiểm tra chế độ cập nhật điểm, lấy điểm, chấm chữa bài của học sinh.


- Kiểm tra chấp hành nội quy quy chế chuyên môn


- Công tác thực hành thí nghiệm.


- Công tác tự bồi dưỡng


2. Kiểm tra hoạt động của Tổ khối chuyên môn:

- Kiểm tra công tác quản lý của tổ trưởng, nhóm trưởng: nhận thức, vai trò, tác dụng, uy tín, khả năng lãnh đạo chuyên môn ...
- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn: kế hoạch, biên bản, chất lượng giảng dạy, các chuyên đề bồi dưỡng chuyên môn, sáng kiến kinh nghiệm ...
- Kiểm tra chất lượng dạy và học của tổ nhóm chuyên môn (việc thực hiện chương trình, chuẩn bị bài, chất lượng dạy học, việc thực hiện đổi mới phương pháp, sử dụng phương tiện, đồ dùng dạy học, việc kiểm tra, đánh giá học sinh, tác dụng, uy tín của tổ, nhóm chuyên môn trong trường...).
- Kiểm tra nền nếp sinh hoạt chuyên môn: soạn bài, kiểm tra chấm bài, dự giờ thăm lớp, làm chuyên đề, thao giảng, hội giảng, họp tổ nhóm,... 
- Kiểm tra kế hoạch bồi dưỡng và tự bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ; 

- Kiểm tra chỉ đạo phong trào học tập của học sinh: phụ đạo, ngoại khóa, thực hành, bồi dưỡng học sinh giỏi .

3. Học sinh:


- Tổ chức lớp, đồng phục, dụng cụ học tập. 


 - Động cơ và thái độ học tập, phong trào thi đua học tốt.

           - Kiểm định chất lượng hạnh kiểm và văn hóa.

           - Tham gia các lớp bồi dưỡng, phụ đạo, học thêm.

           - Đóng góp các khoản phí và quỹ.


 - Phòng chống bạo lực học đường.


4. Kiểm tra thực hiện các cuộc vận động, các phong trào thi đua của ngành; Kiểm tra việc thực hiện “ Đẩy mạnh ứng dụng CNTT”
5. Kiểm tra việc thực hiện tự kiểm tra tài chính, kế toán: 


- Kiểm tra việc thực hiện, tiếp nhận, sử dụng, quản lí ngân sách Nhà nước cấp và thực hiện các chế độ định mức, tiêu chuẩn, mua sắm thiết bị, văn phòng phẩm; chế độ học tập; thực hiện công khai, minh bạch trong các hoạt động của trường.

- Hồ sơ, sổ sách tài chính: Sổ quĩ tiền mặt (tất cả các loại quĩ), sổ chi tiết các khoản thu, sổ chi tiết chi hoạt động, sổ theo dõi tài sản cố định… 


- Nội dung, sử dụng, bảo quản sổ sách tài chính và tài sản. 


6. Các điều kiện về cơ sở vật chất (Số lượng, chất lượng, việc bố trí, sử dụng, bảo quản): 

- Đảm bảo vệ sinh lớp học.

- Bảo vệ cơ sở vật chất của các lớp, các phòng chức năng, các phòng làm việc.
7. Kiểm tra công tác thiết bị, thư viện:

-  Kiểm tra thiết bị dạy học:  Thiết bị dạy học bao gồm các đồ dùng dạy học, các phương tiện dạy học. 

-  Kiểm tra thư viện: 

+  Kiểm tra việc bảo quản giữ gìn, thống kê, phân loại theo chuyên môn ngành thư viện. Các sách báo phải được bổ sung kịp thời hàng tháng và đầu năm học. 

+ Nội dung kiểm tra thư viện gồm: Kiểm tra cơ sở vật chất  (phòng thư viện, thiết bị, bàn ghế, kệ, tủ);  Kiểm tra việc sắp xếp, bố trí, trang trí, vệ sinh; Kiểm tra  số lượng và chất lượng sách, báo, tạp chí, bản đồ, tranh ảnh giáo dục, băng đĩa giáo khoa; Kiểm  tra hoạt động của cán bộ thư viện (việc thực hiện nội quy, việc cho mượn, thu hồi;  hồ sơ sổ sách, bảo quản, giới thiệu, thống kê, phân loại, bổ sung sách báo; thực hiện giờ giấc, tinh thần, thái độ làm việc ...)
8. Công tác y tế học đường: 

- Kiểm tra việc xây dựng kế hoạch và tổ chức thực hiện các nội dung như: về khám sức khỏe định kỳ, súc miệng Flor, chăm sóc sức khỏe cho học sinh;  trong đó chú trọng  việc  tổ chức tuyên truyền vệ sinh học đường, việc phối hợp với cơ quan Y tế địa phương, các bộ phận và GVCN trong nhà trường.

- Thực hiện hồ sơ khám sức khỏe đối với học sinh và các loại hồ sơ khác,… 

- Thực hiện  theo dõi và kiểm tra thường xuyên, lập hồ sơ kiểm tra vào cuối mỗi kỳ trong năm học.  

9. Kiểm tra công tác Đội, Đoàn:

- Xây dựng kế hoạch hoạt động, trong đó chú trọng đến kế hoạch bồi dưỡng công tác Đội, Sao Nhi đồng; các hoạt động theo chủ đề tháng…Tổ chức các hoạt động, thực hiện việc theo dõi đánh giá kết quả thông qua việc lưu hồ sơ sổ sách; sử dụng quỹ.

- Thực hiện theo dõi và kiểm tra thường xuyên, lập hồ sơ kiểm tra vào cuối tháng 4 hàng năm.

10.  Kiểm tra quản lý dạy 2 buổi/ngày:
- Kiểm tra việc thực hiện dạy 2 buổi/ngày theo quy định nhà trường ( giáo án, giờ giấc, sĩ số học sinh). Theo các văn bản chỉ đạo của Bộ GD&ĐT, UBND tỉnh, Sở GD&ĐT...về dạy thêm, học thêm.
11. Kiểm tra việc cấp phát văn bằng chứng chỉ (theo Quyết định số 33/2007/QĐ-BGD&ĐT ngày 20/6/2007).

12. Kiểm tra thực hiện “3 công khai” (cả hình thức và nội dung thực hiện): công khai công khai chất lượng giáo dục; công khai các điều kiện cơ sở vật chất, trang thiết bị phục vụ dạy học và đội ngũ; công khai về thu, chi tài chính… (Đối tượng kiểm tra chủ yếu: Hồ sơ lưu và hình thức công khai của Ban giám hiệu nhà trường; hồ sơ và hoạt động của văn thư, kế toán, thủ quỹ; hiệu quả việc thực hiện các hình thức công khai…)

 13. Kiểm tra công tác tiếp công dân, giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo:


 - Kiểm tra thực hiện nội quy tiếp công dân, ghi lưu sổ theo dõi tiếp công dân và quy trình tiếp công dân trong đơn vị.

           - Kiểm tra công tác giải quyết những kiến nghị, khiếu nại trong đơn vị. Tập trung kiểm tra công tác tuyên truyền, phổ biến Luật kiếu nại, tố cáo; quy trình xử lý đơn thư.


 14. Kiểm tra việc thực hiện Luật phòng, chống tham nhũng; Luật thực hành tiết kiệm, chống lãng phí:
          
- Hiệu trưởng nhà trường chủ động xây dựng kế hoạch kiểm tra chương trình hành động thực hiện Luật phòng, chống tham nhũng, Luật thực hành tiết kiệm, chống lãng phí.

          
- Kiểm tra việc tổ chức tuyên truyền, phổ biến Luật phòng, chống tham nhũng, thực hành tiết kiệm chống thất thoát, lãng phí. Kiểm tra kết quả đạt được trong công tác phòng chống tham nhũng, thực hành tiết kiệm, chống lãng phí tại cơ sở.

          - Kiểm tra việc thực hiện công khai trong đầu tư xây dựng, mua sắm thiết bị, sử dụng thiết bị; sử dụng kinh phí, phương tiện, văn phòng phẩm…


15. Kiểm tra các hoạt động giáo dục khác ( từ thực tế hoạt động của nhà trường)

-  Tự kiểm tra, đánh giá lề lối làm việc, phong  cách tổ chức và quản lý của  Hiệu trưởng, tự đánh giá khách quan phẩm chất, năng lực và uy tín của mình để tự điều chỉnh cho phù hợp với yêu cầu, chuẩn mực của người  cán bộ quản lý trường học. 


- Tự kiểm tra toàn diện nhà trường 01 lần/ năm học với các nội dung kiểm tra như: Số lượng, chất lượng và cơ cấu đội ngũ; Các điều kiện về cơ sở vật chất kỹ thuật, tài chính; Thực hiện kế hoạch phát triển giáo dục; Công tác quản lý của hiệu trưởng.

- Tự kiểm tra lưu trữ công văn đi, công văn đến; Kiểm tra việc quản lý khuôn dấu; Kiểm tra việc quản lý các hồ sơ, sổ sách hành chính, giáo vụ (sổ đăng bộ; sổ gọi tên ghi điểm; sổ ghi đầu bài; học bạ; sổ quản lý cấp phát văn bằng, chứng chỉ; sổ theo dõi phổ cập giáo dục; sổ nghị quyết của nhà trường; sổ kiểm tra của hiệu trưởng; sổ khen thưởng, kỷ luật học sinh; sổ lưu trữ các văn bản, công văn và các loại hồ sơ sổ sách khác). 

IV. HÌNH THỨC KIỂM TRA:
Kiểm tra thường xuyên

Kiểm tra chuyên đề 

 Kiểm tra đột xuất

Kiểm tra toàn diện 
V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN:

Trường xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2015 – 2016

Thành lập Ban kiểm tra nội bộ trường học.


Họp triển khai kế hoạch và hướng dẫn nghiệp vụ kiểm tra


Hàng tháng xây dựng kế hoạch thông qua Hội đồng sư phạm nhà trường và phương hướng nhiệm vụ cho tháng tiếp theo.


Phân công trách nhiệm cho các thành viên trong Ban kiểm tra nội bộ trường.


VI. CHẾ ĐỘ BÁO CÁO VÀ LƯU HỒ SƠ:


Kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học gửi PGD&ĐT sau khi Hội nghị cán bộ, viên chức, lao động kết thúc.


Báo cáo sơ kết kiểm tra học kỳ I trước ngày 05/01/2016.


Báo cáo tổng kết công tác kiểm tra năm học 2015 – 2016 trước ngày 25/5/2016.

1. Lịch kiểm tra cụ thể:
	Tháng
	         TUẦN 1 
	         TUẦN 2 
	       TUẦN 3
	       TUẦN 4 

	8/ 2015       
	(03=>08/8/2015)
+Kiểm tra trả phép CB,GV-NV, học bồi dưỡng hè năm 2015.

+Kiểm tra cơ sở vật chất lớp học chuẩn bị vào học năm học mới
	(10=>15/8/2015)

- Kiểm tra sĩ số học sinh các lớp đầu năm.
	(17 =>22/8/2015 )
- Kiểm tra ôn phụ đạo học sinh  phải thi lại trong hè và nghiệm thu chất lượng đợt II các môn: Toán, Lý, Hóa, Sinh, Văn, Sử, Địa, tiếng Anh, GDCD
	(24=>29/8/2015)
 - Kiểm tra lại các minh chứng tự kiểm định chất lượng chuẩn bị báo cáo đoàn đánh giá ngoài của SGD&ĐT.


	 9/2015
	(31=>05/9/2015) 
- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho khai giảng năm học mới.
	(08=>12/9/2015)
- Kiểm tra nề nếp học sinh đầu năm
	(14 =>19/9/2015 )


	(21=>26/9/2015)

-Kiểm tra:  Thảo luận chỉ tiêu, biện pháp và phương hướng nhiệm vụ năm học, Quy chế làm việc, quy chế dân chủ, quy chế ứng xử văn hóa, tiêu chí thi đua năm học 2015 - 2016

	 10/2015
	(28/9=>03/10/2015 )

- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho Hội nghị cán bộ, VC, LĐ năm học 2015 - 2016

	(05=>10/10/2015 )


	(12=>17/10/2015)

Kiểm tra việc chuẩn bị đồ dùng học tập, vở ghi, sách giáo khoa của học sinh.
- Kiểm tra việc chuẩn bị báo cáo và hồ sơ của y tế chuẩn bị đón đoàn kiểm tra của huyện.

	(19 =>24/10/2015)

tuần5(26=>31/

10/2015)

- Kiểm tra toàn diện 05 đồng chí tổ xã hội
- Kiểm tra sổ đầu bài, sổ gọi tên ghi điểm

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách tổ Xã hội

	11/2015
	(02 =>07/11/2015 )

- Kiểm tra toàn diện 05 đồng chí ( 03 tổ Sinh – Hóa, 02 tổ Toán – Lý)
	( 09 =>14/11/2015)
- Kiểm tra sổ chủ nhiệm của GVCN
- Kiểm tra chuẩn bị đồ dùng học tập SGK, vở ghi của học sinh

	(16=>21/11/2015)
- Kiểm tra công tác ở bán trú ngoài trường của học sinh
	(23=>28/11/2015)

- Kiểm tra góc học tập, thời gian biểu tự học ở nhà của học sinh


	12/2015
	(30=> 05/12/2015 )

Kiểm tra chuyên đề phụ đạo học sinh yếu kém.
- Kiểm tra công tác ở bán trú ngoài trường của học sinh

- Kiểm tra toàn diện 05 đồng chí
	(07=>
12/12/2015)

- Kiểm tra chuyên đề: Đề cương ôn tập học kỳ I các môn Toán, Văn, Sử, Địa, Hóa


	(14=>19/12/2015)

- Kiểm tra đề cương ôn tập học kỳ I các môn : Sinh, Lý, Tin học tự chọn 9, GDCD, Anh


	(21 =>26/12/2015 )

- Kiểm tra công tác Kế toán, Y tế học đường
- Kiểm tra kế toán nhà trường

	01/2016
	 ( 28/12 => 02/01/2016 )

- Kiểm tra cơ sở vật chất nhà trường năm 2015

	( 04 => 09/01/2016 ) 

- Kiểm tra chuyên đề: Hồ sơ thi học sinh giỏi cấp trường, cấp huyện
	(11=>16/01/2016 )


	(18 =>23/01/2016 và từ 25/01=> 02/02/2016
- Kiểm tra góc học tập, thời gian biểu tự học ở nhà của học sinh

	02/2016
	( 04/02 => 09/02/2015)


	( 10 =>15/02/2016 )
-  Kiểm tra đồ dùng học tập, SGK và vở ghi của học sinh


	(17=>22/02/2016 )

	(24=>01/3/2016 )



	 3/2016
	( 03 => 08/3/2016 )
- Kiểm tra toàn diện 06 đồng chí 
	(10 => 15/3/2016 )

- Kiểm tra đồ dùng học tập, SGK và vở ghi của học sinh


	( 17 =>22/3/2016 )

- Kiểm tra chuyên đề : Hồ sơ học sinh tham gia thi hoc sinh giỏi cấp tỉnh
	( 24 => 29/3/2016)

- Kiểm tra học sinh bán trú tại trường, ngoài trường

	 4/2016
	(31/3/2016 => 05/4/2016):

- Kiểm tra chuyên đề: Kiểm tra hồ sơ lớp 9 lần I
	( 07 => 12/4/2016)

-Kiểm tra hồ sơ sổ sách tổ chuyên môn, tổ trưởng 
- Kiểm tra  toàn diện 02 đông chí
	(14 =>19/4/2016)

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên cuối năm
	(21 => 26/4/2016)

Kiểm tra túi lưu giữ bài kiểm tra của học sinh.

	 5/2016
	( 28/4 => 03/5/2016)


	( 05 => 10/5/2016)

- Kiểm tra chuyên đề: Kiểm tra hồ sơ khối 9 lần II


	(12 => 17/5/2016)


	( 19 => 24/5/2016)

Tuần 5

( 26 => 31/5/ 2016
- Kiểm tra công tác bàn giao cơ sở vật chất nghỉ hè 

	 6/2016
	( 02/6=> 07/6 2016)


	( 09 => 14/6/2016

	( 16 =>21/6/2016 )


	( 23 => 28/6/2016


	 7/2016
	( 30/6/2016 => 04/7/2016)
	( 6 => 11/7/2016)
	( 13 =>18/7/2016)
	(20 => 25/7/2016)

tuần 5 từ ngày (27 – 01/8/2016)



2. Kế hoạch tháng

- Kế hoạch kiểm tra tháng  9/2015
	Tuần
	Thứ
	         Kiểm  tra  hoạt  động  dạy  và  học
	   Kiểm tra các      

  hoạt động khác
	  Ghi     

  chú

	
	
	             Dự   giờ
	     Hồ  sơ  sổ  sách
	
	

	
	
	Môn
	Lớp
	Giáo viên
	Tổ chuyên Môn
	Giáo viên
	
	

	   I


	  2
	
	
	
	
	
	Kiểm tra các điều kiện cần phục vụ khai giảng
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  II


	  2
	
	
	
	
	
	Kiểm tra sĩ số học sinh đầu năm
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	Kiểm tra sĩ số học sinh cơ sở vật chất báo cáo sau khai giảng
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	Kiêm tra bình bầu ban cán sự lớp của GVCN
	

	  III
	  2
	
	
	
	
	
	Kiểm tra sự phụ đạo học sinh chuẩn bị kiểm tra khảo sát.
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	- Kiểm tra thảo luận nhiệm vụ năm học của các tổ
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  IV


	  2
	
	
	
	
	
	
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	V


	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	
	
	


        - Kế hoạch kiểm tra tháng  10/2015
	Tuần
	Thứ
	         Kiểm  tra  hoạt  động  dạy  và  học
	   Kiểm tra các      

  hoạt động khác
	  Ghi     

  chú

	
	
	             Dự   giờ
	     Hồ  sơ  sổ  sách
	
	

	
	
	Môn
	Lớp
	Giáo viên
	Tổ chuyên Môn
	Giáo viên
	
	

	   I


	  2
	
	
	
	
	
	
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  II


	  2
	
	
	
	
	
	Kiểm tra chuẩn bị vở ghi, sách giáo khoa, đồ dùng học tập của học sinh
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  III
	  2
	
	
	
	
	
	- Kiểm tra toàn diện 05 đồng chí ( Bình, Nghiệp, Mạ Hải, Tuyết, Ly)
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	Kiểm tra hồ sơ sổ sách của tổ chuyên môn, tổ trưởng
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  IV


	  2
	
	
	
	
	
	- Kiểm tra sổ đầu bài, sổ gọi tên ghi điểm
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	


- Kế hoạch kiểm tra tháng  11/2015
	Tuần
	Thứ
	         Kiểm  tra  hoạt  động  dạy  và  học
	   Kiểm tra các      

  hoạt động khác
	  Ghi     

  chú

	
	
	             Dự   giờ
	     Hồ  sơ  sổ  sách
	
	

	
	
	Môn
	Lớp
	Giáo viên
	Tổ chuyên Môn
	Giáo viên
	
	

	   I


	  2
	
	
	
	
	
	- Kiểm tra toàn diện 05 đồng chí ( Sằn, Ngọc, Đồng, Kim,  L. Hải)
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  II


	  2
	
	
	
	
	
	- Kiểm tra chuẩn bị đồ dùng SAK, vở ghi của học sinh
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	- Kiểm tra sổ chủ nhiệm
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	- Duyệt trang đầu học bạ khối lớp 6
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  III


	  2
	
	
	
	
	
	- Kiểm tra công tác ở bán trú ngoài trường của học sinh
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  IV
	  2
	
	
	
	
	
	
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	Kiểm tra góc học tập, thời gian biểu tự học của học sinh
	


- Kế hoạch kiểm tra tháng  12/2015
	Tuần
	Thứ
	         Kiểm  tra  hoạt  động  dạy  và  học
	   Kiểm tra các      

  hoạt động khác
	  Ghi     

  chú

	
	
	             Dự   giờ
	     Hồ  sơ  sổ  sách
	
	

	
	
	Môn
	Lớp
	Giáo viên
	Tổ chuyên Môn
	Giáo viên
	
	

	   I


	  2
	
	
	
	
	
	Kiểm tra phụ đạo học sinh yếu kém của GV bộ môn
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	Kiểm tra toàn diện 05 đồng chí ( Cường, Trần Hường, Hồng, Đại, Phúc)
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  II


	  2
	
	
	
	
	
	
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	Kiểm tra đề cương ôn tập của giáo viên
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  III


	  2
	
	
	
	
	
	Kiểm tra đề cương ôn tập của giáo viên
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  IV


	  2
	
	
	
	
	
	Kiểm tra việc chấm bài kiểm tra học kỳ, nhập điểm của GV
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	Kiểm tra y tế  và kế toán
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	V


	2
	
	
	
	
	
	Kiểm tra cơ sở vật chất nhà trường năm 2015
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	
	
	


- Kế hoạch kiểm tra tháng  01/2016
	Tuần
	Thứ
	         Kiểm  tra  hoạt  động  dạy  và  học
	   Kiểm tra các      

  hoạt động khác
	  Ghi     

  chú

	
	
	             Dự   giờ
	     Hồ  sơ  sổ  sách
	
	

	
	
	Môn
	Lớp
	Giáo viên
	Tổ chuyên Môn
	Giáo viên
	
	

	   I


	  2
	
	
	
	
	
	Kiểm tra hồ sơ học sinh tham gia dự thi học sinh giỏi cấp huyện 
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  II


	  2
	
	
	
	
	
	
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  III


	  2
	
	
	
	
	
	Kiểm tra toàn diện 05 đồng chí ( Mẹo, Vân, N. Hường, Chầu, Lưu)
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  IV


	  2
	
	
	
	
	
	
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	Kiểm tra góc học tập, thời gian biểu tự học của học sinh
	

	V


	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	
	
	


         - Kế hoạch kiểm tra tháng  02/2016
	Tuần
	Thứ
	         Kiểm  tra  hoạt  động  dạy  và  học
	   Kiểm tra các      

  hoạt động khác
	  Ghi     

  chú

	
	
	             Dự   giờ
	     Hồ  sơ  sổ  sách
	
	

	
	
	Môn
	Lớp
	Giáo viên
	Tổ chuyên Môn
	Giáo viên
	
	

	   I


	  2
	
	
	
	
	
	
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  II


	  2
	
	
	
	
	
	Kiểm tra đồ  dùng học tập, SGK và vở ghi của học sinh
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  III


	  2
	
	
	
	
	
	
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  IV
	  2
	
	
	
	
	
	Kiểm tra toàn diện 06 đồng chí ( Mẹo, Vân, N. Hường, Chầu, Lưu, Lý)
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	V


	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	
	
	


· Kế hoạch kiểm tra tháng  3/2016
	Tuần
	Thứ
	         Kiểm  tra  hoạt  động  dạy  và  học
	   Kiểm tra các      

  hoạt động khác
	  Ghi     

  chú

	
	
	             Dự   giờ
	     Hồ  sơ  sổ  sách
	
	

	
	
	Môn
	Lớp
	Giáo viên
	Tổ chuyên Môn
	Giáo viên
	
	

	   I


	  2
	
	
	
	
	
	
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  II


	  2
	
	
	
	
	
	Kiểm tra đồ  dùng học tập, SGK và vở nghi của học sinh
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  III


	  2
	
	
	
	
	
	
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	Kiểm tra hồ sơ học sinh tham gia thi học sinh giỏi cấp tỉnh
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  IV
	  2
	
	
	
	
	
	
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	


           - Kế hoạch kiểm tra tháng  4/2016
	Tuần
	Thứ
	         Kiểm  tra  hoạt  động  dạy  và  học
	   Kiểm tra các      

  hoạt động khác
	  Ghi     

  chú

	
	
	             Dự   giờ
	     Hồ  sơ  sổ  sách
	
	

	
	
	Môn
	Lớp
	Giáo viên
	Tổ chuyên Môn
	Giáo viên
	
	

	   I


	  2
	
	
	
	
	
	Kiểm tra toàn diện 02 đồng chí ( Giang, Lan)
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  II


	  2
	
	
	
	
	
	
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	Kiểm tra hồ sơ sổ sách khối 9 lần I
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  III


	  2
	
	
	
	
	
	
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	Kiểm tra hồ sơ sổ sách tổ chuyên môn, tổ trưởng
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	Kiểm tra lưu giữ bài kiểm tra của học sinh
	

	  IV


	  2
	
	
	
	
	
	
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	Kiểm tra hồ sơ sổ sách giáo viên cuối năm
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	


- Kế hoạch kiểm tra tháng  5/2016
	Tuần
	Thứ
	         Kiểm  tra  hoạt  động  dạy  và  học
	   Kiểm tra các      

  hoạt động khác
	  Ghi     

  chú

	
	
	             Dự   giờ
	     Hồ  sơ  sổ  sách
	
	

	
	
	Môn
	Lớp
	Giáo viên
	Tổ chuyên Môn
	Giáo viên
	
	

	   I


	  2
	
	
	
	
	
	
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  II


	  2
	
	
	
	
	
	
	

	
	  3
	
	
	
	
	
	
	

	
	  4
	
	
	
	
	
	Kiểm tra hồ sơ sổ sách khối 9 lần II
	

	
	  5
	
	
	
	
	
	
	

	
	  6
	
	
	
	
	
	
	

	
	  7
	
	
	
	
	
	
	

	  III
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	- Nghiệm thu đề tài 01 đổi mới CB,GV-NV cuối năm
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	Ký duyệt học bạ các khối lớp
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         - Kế hoạch kiểm tra tháng  6/2016
	Tuần
	Thứ
	         Kiểm  tra  hoạt  động  dạy  và  học
	   Kiểm tra các      

  hoạt động khác
	  Ghi     

  chú

	
	
	             Dự   giờ
	     Hồ  sơ  sổ  sách
	
	

	
	
	Môn
	Lớp
	Giáo viên
	Tổ chuyên Môn
	Giáo viên
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	Nơi nhân:

- Phòng GD&ĐT(b/c);

- Các tổ trưởng,TTND,PHT(t/h);

- Lưu:Trường.
	HIỆU TRƯỞNG
Phạm Thị Thanh
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